Obec Kocurany

Smernica

k aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v podmienkach obce Kocurany

Kocurany
2012



Na zabezpeCenie postupu Obce Kocurany avykonného organu - Obecného turadu
v Kocuranoch (d’alej len OcU) pri spristupiiovani informacii podl'a zakona &. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon*) vydava starosta obce Kocurany tuto smernicu

Clanok I
VSeobecné ustanovenia

1. Obec Kocurany (dalej len ,,obec”) je podla § 2 ods. 1 zdkona povinnou osobou
spristupniovat’ informacie.

2. Poskytovanie informacii sa deli na
a) povinné zverejnovanie informdcii
b) spristupnenie informadcii na ziadost’

Clanok II.
Povinné zverejniovanie informacii

1. Povinne zverejnované informécie podla § 5 zakona mé obec zverejnené alebo ich
zverejiiuje na webovom sidle obce a na tiradne;j tabuli obce.

2. Povinne zverejiiované informacie podla § S5a a § 5b zakona (zmluvy, faktury
a objednavky) obec zverejiiuje na webovom sidle obce.

3. Zverejiiovanim povinne zverejiiovanych informacii je poverena pracovnicka
administrativy obecného uradu, ktord zabezpecuje zverejnovanie na:
a) na webovom sidle obce,
b) na tradnej tabuli obce.

Clanok III.
Zverejnovanie zmliv, faktir a objednavok

Zverejniovanie zmluv, faktir a objednavok je upravené samostatnym pokynom starostu obce.

Clanok IV.
Spristupnenie informacii na Ziadost’

1. Spristupfiovanim informacii na ziadost’ je poverena pracovni¢ka administrativy obecného
uradu.

Clanok V.
Ziadost’ o spristupnenie informacii

1. Kazda ziadost’ musi obsahovat’
a) adresata,
b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo
sidlo,
c) ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky spOsob spristupnenia informacii ziadatel
navrhuje.
2. Vsetky Ziadosti sa prijimaju v podatelni OcU.
3. Vsetky ziadosti podané akymkol'vek sposobom musia byt oznacené spisovym Cislom z
centralnej evidencie doslej posty.



4. O ziadostiach, ktoré st podané ustne a telefonicky sa vyhotovi Uradny zdznam, ktory
obsahuje nalezitosti podl'a ods. 3 a je sticastou spisu. Vzor zdznamu tvori Prilohu €. 1 tejto
Smernice.

5. Pri podani ziadosti faxom nie je potrebné vyhotovit’ radny zdznam, ale faxovy papier s
udajmi tvoriacimi obsah Ziadosti je potrebné prefotit’ a dolozit” do spisu.

6. V pripade podania ziadosti elektronickou postou sa ziadost’ prevedie do hmotnej podoby a
dolozi sa do spisu.

7. Pri podani Ziadosti telefonicky, OcU spitne overi tidaje Ziadatela zavolanim na Ziadatelom
uvedené telefonne ¢islo.

8. Ak ziadost neobsahuje naleZitosti uvedené v ods. 3, OcU vyzve ziadatela, aby v lehote
do 10 dni netplnu ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’.
Ak napriek vyzve ziadatel' Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, ziadost’ sa odlozi.

9. Na ziadost’ sa pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami predpokladant vysku uhrady za
spristupnenie informacie.

Clanok VL
Postupenie Ziadosti

1. Ak OcU nema pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informdciu ziskat, postipi ziadost’ do piatich dni odo diia dorucenia ziadosti
povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne
rozhodnutim.

2. Postlipenie ziadosti OcU bezodkladne oznami Ziadatelovi.

3. Ak bola obci postiipend ziadost” od inej povinnej osoby, lehota na vybavenie ziadosti
zacina plynut’ dinom, ked’ obec dostala postupenu ziadost'.

Clanok VII.
Evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

OcU vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala tidaje potrebné na kontrolu vybavovania
ziadosti a tdaje o najcastejSie vyziadanych informacidch. Evidencia musi obsahovat’ najma
tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadant informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informaécie,

c) vysledok vybavenia Zziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

Clanok VIIL
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1. OcU spristupiiuje informacii tymito spdsobmi:
a) ustne,
b) nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
c) spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,
d) odkopirovanie informacii na technickom nosici dat,
e) telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.
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. Pozadovana informacia sa spristupni spdsobom uréenym ziadatelom alebo dohodnutym
sposobom.
. OcU pri sposobe spristupnenia informacii postupuje v sulade s § 16 zédkona.

Clanok IX.
Odkaz na zverejnenu informaciu

Zverejnenou informaciou je informdcia, ktort moze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, Ziadatel'ovi sa bez
zbyto¢ného odkladu, najneskor vSak do piatich dni od podania Zziadosti, namiesto
spristupnenia informacii ozndmia tudaje, ktoré umoziuji vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informacie. Ak ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych informacii,
informécia sa mu spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat
dnom, ked’ ziadatel' oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

Clanok X.
Uhrada nakladov za poskytnutie informacii

. Vysku uhrady nakladov spojenych so spristupnenim informacie urcuje aktualny Sadzobnik

uhrad nakladov za spristupnenie informacii, ktory tvori Prilohu €. 2 tejto Smernice.

. Sposob uhrady oznami OcU Ziadatel'ovi spolu so spristupnenim informacie.
. Naklady podla ods. 1 Zziadatel moéze uhradit poStovou poukazkou, bezhotovostnym

prevodom na ucet obce alebo v hotovosti do pokladne obce.

Clanok XV
Zavereéné ustanovenia

. Pokial’ v tejto Smernici nie je podrobnej$ia tprava, odkazuje sa na zakon ¢. 211/2000 Z. z..

o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

. Nadobudnutim uc¢innosti tejto Smernice sa rusi Smernica obce Kocurany o poskytovani

informadcii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam t¢inna
od 1. 1.2001.

. Tato Smernica nadobuda u¢innost’ 1. 5. 2012

Ing. Vojtech Ci¢manec
starosta obce

Priloha &. 1: Ziadost o spristupnenie informacie podanej ustnou formou a telefonicky
Priloha €. 2: Sadzobnik thrad nakladov za spristupnenie informaécii
Priloha ¢. 3: Pokyn starostu obce k postupu pri zverejiiovani povinne zverejiiovanych zmlav,

faktur a objednévok podla zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov

Priloha ¢. 4: Zapis v spise

Priloha ¢.

9,

: Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Priloha ¢. 6: Potvrdenie o zverejneni zmluvy (o prevode vlastnictva nehnutel'nosti)



Priloha €. 1

k Smernici o aplikacii zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam

odtlacok prezentacnej peciatky

Ziadost’
o spristupnenie informacie podanej ustnou formou a telefonicky.

Meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a, jeho adresa pobytu alebo sidlo:

Forma spristupnenia informadcie, ktort ziadatel’ navrhuje: ..........cccoeeiiviiiiiieniiiiiceeeeeee
(Gstne, fotokopia, fax, mail, telefon, CD, disketa)

podpis ziadatel’a, resp. odtlacok
peciatky organizacie a podpis

presna identifikacia zamestnanca, ktory
ziadost spisal



Priloha ¢. 2

k Smernici o aplikacii zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam

Sadzobnik
uhrad nakladov za spristupnenie informacii

V sulade s § 21 ods. 1 az 3 zak. ¢. 211/2000 Z. z.
slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a tiez s vyhlaskou Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady
nakladov za spristupnenie informacii

obec Kocurany

stanovuje sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

I. Niklady

1. Vyhotovenie ¢iernobielej kopie v pisomnej forme na papier:

jedna strana formatu A4 0,10 €
obojstranného list formatu A4 0,20 €
jedna strana formatu A3 0,20 €
obojstranného listu formatu A3 0,40 €

2. Naklady na obstaranie technickych nosicov dat (1 ks):

diskety 3,5" 0,50 €
CD 1,00 €

3. Obstaranie obalu a obalok:

format C6 0,10 €
format C5 0,10 €
format C4 0,20 €
obalka s dorucenkou 0,10 €
obalka s doru¢enkou do vlastnych rak 0,20 €

5. Niaklady spojené s odoslanim informacie poStou:
podl'a aktudlneho cennika poStovych sluzieb

6. Tlacivo postovej poukazky (1 ks): 0,10 €



7.

II.

Bezplatne sa poskytuju informacie:
- ustne,

- telefonicky a faxom,
- zasielané elektronickou postou.

Uhrada nakladov

Uhrada nékladov sa urci ako sucet vyssie uvedenych nakladov.

Sposob uhrady nékladov za spristupnenie informéacii podl'a § 3 vyhlasky Ministerstva
financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie
informacii:

a/ poStovou poukéazkou,

b/ bezhotovostnym prevodom na ucet obce,
¢/ v hotovosti do pokladne obce.

Sadzobnik je uc¢inny od 1. 5. 2012

Ing. Vojtech Ci¢manec
starosta obce



Priloha ¢. 3
k Smernici o aplikacii zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm

Obec Kocurany, 972 02

Sp. zn.: 126/2012.
Vsetkym zamestnancom
obce Kocurany

VEC: Pokyn starostu obce k postupu pri zverejiiovani povinne zverejinovanych
zmluv, faktir a objednavok podl’a zikona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zikon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov.

Obec Kocurany je na zaklade ustanovenia § 2 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
povinnou osobou.

Obec Kocurany je povinna na zdklade ustanovenia § 5a a § 5b zakona ¢. 211/2000 Z.
z. zverejiiovat’:

1. zmluvy, ktoré uzaviera aktoré obsahuji informaciu, ktord sa ziskala za verejné
prostriedky, alebo sa tyka pouZzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom
Statu, majetkom obce, majetkom vySSiecho Uzemného celku alebo majetkom
pravnickych os6b zriadenych zédkonom, na ziklade zikona alebo nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurdpskej nie;

2. objednavky tovarov a sluzieb (ak nesuvisia s povinne zverejilovanou zmluvou podla
bodu 1);

3. dorucené faktury na tovary a sluzby.

Spdsob a lehota zverejnovania:
Zmluvy, objednavky a faktary sa zverejiiujii na webovej stranke obce Kocurany.

Zmluvy sa zverejiluju najneskor do 7 dni odo dna uzavretia alebo G€innosti uznesenia
obecného zastupitel'stva, v pripade ak sa vyzaduje jeho suhlas.

Objednavky tovarov a sluzieb sa zverejnuju do 10 pracovnych dni od ich vyhotovenia.
Faktury na tovary a sluzby sa zverejiiuju do 10 pracovnych dni odo dia ich dorucenia,
najneskor do 30 dni od ich zaplatenia.

Osoba zodpovednd za zverejiiovanie:
Starosta obce poveruje zverejiiovanim: Silvia Grajciarova

Tento zamestnanec zodpovedd za spravnost’ zverejnenych informacii, ako aj za
technicku realizaciu ich zverejnenia.



Ostatni zamestnanci st povinni poskytovat’ pri zverejiiovani plni sucinnost
a podklady. V pripade, ze zamestnanec v ramci vykonu prace pride do kontaktu s materidlmi,
na ktoré sa vztahuje povinné zverejnenie, je povinny s touto skuto¢nostou bezodkladne
oboznamit’ osobu zodpovednu za zverejiiovanie informacii.

V Kocuranoch, dna 30.4.2012

Ing. Vojtech Ci¢manec
starosta obce



Priloha ¢. 4
k Smernici o aplikacii zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm

Obec Kocurany, Kocurany ¢. 105, 972 02

Zapisv spise

V sulade sust. § 5a ods. 5 zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informacii ) v zneni
neskorSich predpisov som ako povereny zamestnanec obce Kocurany z ve r e jnil /a

dia ... ...... ... na webovom sidle obce Kocurany:
- zmluvu C.: ...
- uzavretd dia ...

- zmluvné strany :

L ettt
2 ettt st

- predmet zmluvy:

V Kocuranoch dfa ..........ccooovveveviinninin...

podpis povereného zamestnanca obce



Priloha ¢. 5
k Smernici o aplikacii zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm

Obec Kocurany, Kocurany ¢. 105, 972 02

Sp.zn.: V Kocuranoch dina

Titl.

POTVRDENIE

0 zverejneni zmluvy

Potvrdzujeme tymto, Ze obec Kocurany v sulade s ust. § 5a ods.5 zak. ¢. 211/2000 Z.
z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zékon o

slobode informdcii )v zneni neskorSich predpisov zverejnila dna ... ... ... na svojom
webovom sidle zmluvu : €.: ....... uzavretu dia ....... medzi :
Lo
a
20 e
Ottt (uviest predmet zmluvy)

Potvrdenie sa vydava v stlade s ust. § 5a ods. 7 zak. ¢. 211/2000Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zidkonov (zdkon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov na zdklade ziadosti ucCastnika zmluvy
e evidovanej obcou .......... pod sp. zn. @ ...ccoeevreinennnnn. zodna ... ... .....

podpis starostu obce alebo

poveren¢ho zamestnanca obce
peciatka obce



Priloha ¢. 6
k Smernici o aplikacii zakona NR SR
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm

Obec Kocurany, Kocurany ¢. 105, 972 02

Sp. zn.: e, /. V Kocuranoch dna ... ... ....

Titl.
Sprava katastra

POTVRDENIE

0 zverejneni zmluvy
Potvrdzujeme tymto, ze obec Kocurany v stlade s ust. § 5a ods. 5 zak. ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o

slobode informdcii) v zneni neskorSich predpisov zverejnila dna ... ... ... na svojom
webovom sidle zmluvu : €. ..oooevvieiiiens uzavretd dia .......cccceeeveeeeiveennnenn. medzi :
30
a
4. e,

............................................................ (identifikovat podla LV ).

Potvrdenie sa vydava v stlade s ust. § 5a ods.7 zak. ¢. 211/2000Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov.

podpis starostu alebo
peciatka obce poveren¢ho zamestnanca obce



